ライトハウス講演依頼書 (Speaker Request Form)
Thank you very much for your speaker request. Please fill the form and then send it back to us.
このたびは講演のお問い合わせありがとうございます。下記フォームにご記入の上、メールにてお送りください。
※お申込み時にわかる範囲で結構です。団体内で調整してお返事させていただきます。

記入日：　　　　年　　月　　日　
	Host
主 催
	

	Person in charge
ご担当者様名
	

	Phone
お電話
	

	Email
メール
	

	Lecture Date
講演日
	
	Lecture Length
講演時間
	 　：　　〜　　：　　（　　分間）

	Event Name / Info
イベント名 / 内容
	

	Type of events
イベントの形式
	|_| 講演 (Speech)　　　|_| シンポジウム (Symposium)　　　|_| パネルディスカッション (Panel DIscussion)　　　|_| 対談 (Interview)
|_| 授業・講義 (Classroom Discussion)　　　　|_| その他 (Other)（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	Specific Subject
テーマ
	|_| 人身取引 (Human Trafficking )　　　　 |_| 子どもと虐待 (Child Abuse)　　　　 |_| 女性や子どもの人権 (Women and Children's Rights)
|_| 暴力予防 (Violence Prevention)　　　　 |_| 社会起業家 (Social Entrepreneurship)
|_| ほか (etc)（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	Title of Speech
（希望する）演題
	

	Name of Venue
講演場所（会場名）
	

	Address
会場の住所・アクセス
	

	Number of Attendees
参加者数
	　　　　　　　   　　　人
	Language
言語
	|_| 日本語 (Japanese)　　　　|_| English

	About attendees
参加者についての情報
	[bookmark: _GoBack]

	Available Equipments
使用可能機材
	|_| プロジェクター (Projector) & ( ＆) Screen (Ｓｃｒｅｅｎ)　　　　|_| スピーカー (Speaker)　　　|_| パソコン (Computer)

	Handouts
配布資料
	|_| 配布資料の印刷可  Can print out the handouts

	物品販売
募金箱の設置
Sales of Goods
Donation Box
	物品販売 (Sales of Goods)　：　|_| 可 (OK)　　|_| 不可 (Not OK)　　,　　募金箱の設置 (Donation Box)　：　|_| 可 (OK)　　|_| 不可 (Not OK)　

	
	ライトハウスは皆様からの寄付により活動させていただいており、講師料も大切な活動資金となっています。
その他、活動を継続するための資金集めとして、物品販売や募金ついてもご協力をお願いしています。
(Our programs are 100% supported by donations and grants, and speaker fee is also important income. We also request to sell training booklets and charity goods, as well as placing donation box.) 

	Lecture Fee
講師料
	　　　　　　　　　　　　円
	交通費 (Transportation)： □ 含む (Included)　 □ 別途支払い (Paid separately)　 □ 無し (None)
宿 泊 費 (Lodging) ： □ 含む (Included)　 □ 別途支払い (Paid separately)　 □ 無し (None)

	Travel Costs
交通費、宿泊費
	交 通 費 (Transportation)：　|_|　　　　　　　　円　,　　　|_| 実費分支払い (Pay actual expense)
宿 泊 費 (Lodging) ：　|_|　　　　　　　　円　,　　　|_|  実費分支払い (Pay actual expense)

	Payment Method
講師料等支払方法
	|_| 三菱UFJ銀行 (Bank of Mitsubishi UFJ)　　　　|_| ゆうちょ銀行 (JP Bank)　　　　|_| 現金 (Cash)

	
	Lecture fee of fifty-thousand yen or more is appreciated.
原則として、一講演につき5万円からお引き受け致します。
※講師料は、原則として個人ではなく法人として受け取りさせていただいております。

	Others:
備 考:
	


ご依頼ありがとうございます。数日中にお返事いたします！
Thank you very much for your request!  We will contact you shortly.
